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Richtlinien zur Rechnungsstellung an die Syngenta Agro GmbH und Syngenta Seeds GmbH:

Haben Sie eine Bestellung von Haben Sie eine Bestellung von
Syngenta Agro erhalten, lautet die Syngenta Seeds erhalten, lautet die
Rechnungsanschrift: Rechnungsanschrift:

Syngenta Agro GmbH Syngenta Seeds GmbH
Lindleystrale 8 D Zum Knipkenbach 20

60314 Frankfurt am Main 32107 Bad Salzuflen

Deutschland Deutschland

Der Rechnungsversand erfolgt an: Der Rechnungsversand erfolgt an:
Syngenta Agro GmbH Syngenta Seeds GmbH

Zentraler Rechnungseingang Zentraler Rechnungseingang
Postfach 60 02 28 Postfach 60 02 28

60332 Frankfurt am Main 60332 Frankfurt am Main

Bitte beachten Sie, dass eine zligige Bearbeitung lhrer Rechnungen die Angabe einer Bestellnummer
(PO Nummer) auf dem Beleg voraussetzt. Auf einer Rechnung darf nur eine Bestellnummer
ausgewiesen sein. Neben der PO Nummer bitten wir Sie auch die bestellende Person aufzufihren,
um interne Rucksprachen zu beschleunigen.

Sie erhalten eine Bestellnummer per E-Mail. Sollten Sie keine Bestellnummer bekommen haben,
fordern Sie diese bitte bei Ihrem Ansprechpartner bzw. der bestellenden Person an, da diese fir die
Verarbeitung und Bezahlung der Rechnung unerlasslich ist. Dartber hinaus sind Rechnungen
verpflichtend an den ,Zentralen Rechnungseingang® (siehe Adresse Rechnungsversand oben) zu
senden.

Bitte beachten Sie, dass die Postfachadresse eine reine postalische Anschrift ist. Eine korrekt
ausgestellte Rechnung muss (unter anderem) den Erflllungsort ausweisen. Dies wird in der Regel die
Adresse unserer Hauptsitze (Syngenta Agro GmbH, Lindleystral3e 8 D, 60314 Frankfurt am Main oder
Syngenta Seeds GmbH, Zum Knipkenbach 20, 32107 Bad Salzuflen) sein. Bei fehlenden Angaben
(insbesondere beziglich der Bestellnummer, des Leistungsortes oder des Leistungszeitraumes)
schicken wir die Rechnungen elektronisch an Sie zuriick. Der Papierbeleg wird von uns vernichtet. Eine
weitere Bearbeitung findet nicht statt. Wichtig ist, dass pro Rechnung nur ein PDF-Dokument gesendet
werden kann. Separat gesendete Belege werden nicht verarbeitet. PDF-Dokument dirfen daruber
hinaus nicht mehr als 5 MB grol? sein.

Neben der Mdoglichkeit, uns Ihre Rechnung in Papierform an die entsprechenden oben genannten
Postfacher zuzusenden, haben Sie auch die Méglichkeit, uns die Belege per E-Mail zu Ubermitteln.
Bitte senden Sie diese an folgende Adressen:

Seeds: apinvoice.deseeds@syngentaprocessmail.com

Agro: apinvoice.decrop@syngentaprocessmail.com

Nach Eingang der Rechnung erhalten Sie eine automatische Empfangsbestatigung per E-Mail. Wenn
Sie diese Bestatigung nicht erhalten haben, wird die Rechnung nicht bearbeitet.

Fur alle Fragen rund um die Rechnungsverarbeitung (z.B. Fragen zum Bearbeitungsstand der offenen
Rechnungen) steht Ihnen zentral folgender Kontakt zur Verfligung:

Syngenta Service Desk
Telefon: +49 (0) 69 201 744 321
Kontaktformular: Link, hier klicken
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